OBEC PLANA vyhladuje VEREINOU VYZVU dle § 6 zékona & 312/2002 Sh.,

o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd, v platném znéni, na obsazeni 1 pracovniho mista

SAMOSTATNY PRACOVNIK / PRACOVNICE — UCETNi OBCE PLANA

Zajemce musi splfiovat predpoklady dle § 4 zakona 312/2002 Sh., o Gfednicich Gzemnich

samospravnych celk(, v platném znéni

v o r

MozZnost nastupu: od ZARI/RIJEN 2024

Druh prace:

e Komplexnivedeni Ucetnictvi obce (ticetni, personaini a mzdové agenda)
e Vedeni a uctovani pokladny

e Provadéni platebniho a zGc¢tovaciho styku s bankou

e Financni administrativa spojend s cerpanim dota&nich titull
e Tvorba a sprava rozpoctu obce a financovan/

e Vedeni pfijmové agendy

e Evidence a uctovdni pfijatych a vydanych faktur

e Zpracovani statistickych pfehled( a vykaz{l

e Evidence majetku, zavazk( a pohleddvek

e Inventarizace majetku

e Administrativni prace spojena s chodem obecniho Gfadu

PoZadavky:

e  Minimalné stfedni vzdéldni s maturitni zkougkou

e Orientace v pravnich pfedpisech, které se vztahuji k vykondvané préci, zejména: zik. ¢&. 563/1991
Sh., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, zak. €. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjsich
pfedpisli, zdk. €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich samospravnich celkd,
v platném znéni

* Znalost pravnich predpisti voblasti personalni a mzdové agendy, zkuenost svedenim
administrativnich a ekonomickych agend

e Dobrd znalost prace na PC (Windows, MS Office, Internet), vyhodou: znalost tcetniho programu
KEO4

e Peclivost a spolehlivost, dobré komunikaéni a organizaéni schopnosti

e Praxe v oboru vitdna — neni podminkou

Nabizime:

e Pracovni pomér na zkrdceny tvazek

e Pracovni smlouva na dobu neuréitou

o Platové zafazeni dle nafizeni vlddy ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbach a spravé (10. platova tfida)

o 5tydn( dovolené

e Zaméstnanecké benefity - pfispévek na stravovani (stravenky), pispévek ze socialniho fondu (na
dovolenou, jubilea atd.)

e Osobni ohodnoceni



Dal3i vzdélavani formou kurzt a skolni

NaleZitosti prihlasky:

Nazev vybérového fizeni
jméno, pfijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni pFisludnost,

misto trvalého pobytu,
e-mail a telefonicky kontakt
datum a podpis uchazece

P¥ilohy prihlasky:

Zivotopis, ve kterém uvedte udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech, dale o dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovérena kopie); u cizich
statnich pFislunikii téZ obdobny doklad osvédcujici beziihonnost vydany domovskym statem
(pokud takovy doklad domovsky stat nevydavd, doloZi se beziihonnost ¢estnym prohlasenim),

ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdéldani.
souhlas se zpracovanim osobnich tdajd

KONTAKT:
» Tomas Pintér — starosta ohce, tel. ¢. 777 089 194, starosta@obecplana.cz
»  Pfihl4d$ku s poZadovanymi doklady je nutno dorudit nejpozdéji do 9. 9. 2024
» P¥ihladku podejte prostfednictvim vySe uvedeného emailu nebo pisemné zaslete na adresu:
Obec Plana, Plana 59, 370 01 Ceské Budé&jovice

» Vybrani uchazedi budou pozvani k Gstnimu pohovoru

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vybérové fizeni zrusit bez udani divodu. Zaslanim pfihlasky do vybérového Fizeni spoletné

s pozadovanymi materidly ddvdte souhlas s vyuZitim osobnich tdaj v nich obsaZenych pro vnitfni potfebu Obce Pland.
Po skon&eni vybérového fizeni Vam budou viechny doklady vraceny.
DRESZERZ02E 00 et d

Ing. Tomads Pintér, starosta obce



